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MARCO JURIDICO

El marco juridico de la Secretaria del Ayuntamiento de Valle de Bravo se compone de leyes;
reglamentos y normas que regulan la gestidén del gobierno municipal.

En esencia, el Ayuntamienio se rige por la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
México, asi como por la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y ofras disposiciones
legales relevantes. &\

La Secretaria del Ayuntamiento, tendrd las atribuciones que le otorgue la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México y las que le asigne el Ayuntamiento.
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

OBIJETIVO

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones determinadas por el Ayuntamiento vy la Presld&nfc
Municipal, a los Dependencias Administrativas Municipales y que cumplan con las disposiciopes
administrativas, determinadas en las Leyes y Reglamentos Municipales.

FUNCIONES

d) Segin la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

I.  Asistir a las sesiones del ayuntamiento y levantar las actas correspondientes;

Il.  Emifir los cifotorios para la celebracion de los sesiones de cabildo, convocadas
legalmente;

Ml Dar cuenia en la primera sesion de cada mes, del nUmero v contenido de los
expedientes pasados a comisidn, con mencién de los que hayan sido resueltos v de los
pendientes;

IV.  Uevary conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas de los asistentes a
las sesiones;

V. Validar con su firma, los documenfos oficiales emanados del ayuntamiento o de
cualguiera de sus miembros;

VI, Tener asu cargo el archivo general del ayuniamiento;

VIl.  Controlar v distribuir la comespondencia oficial del ayuntamiento, dando cuenta diaria al
presidente municipal para acordar su fradmite;

VIl Publicar los reglamentes, circulares y demds disposiciones municipales de observancia
general;

IX. Compilar leyes, decretos, reglamentos, periddicos oficiales del estado, circulares y
drdenes relafivas a los distintos sectores de la administracion pUblica municipadl;

X. Expedi las constancias de vecindad, de identidad o de Gltima residencia que solj '—'i
los habitantes del municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, asi co tﬁ"
certificaciones y demds documentos plblicos que legalmente procedan, od0s_gus rq
acuerde el ayuntamiento; \‘

Xl.  Elgborar con la intervencion del sindico el inventario general de los bienes mueblests
inmuebles municipales, asi como la infegracion del sistema de informacion inmobiliaria,
que contemple los bienes del dominio pUblico vy privado, en un término que no exceda
de un ano contado a pariir de la instalacidn dei ayuntamiento y presentaro al cabildo
para su conocimienfo y opinidén. En el caso de que el ayuntamiento adquiera por
cualguier concepto bienes muebles o inmuebles durante su gjercicio, deberd reclizar la
actualizacién del inventario general de los bienes muebles e inmuebles v del sistema d{\\

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO /\
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informacion inmobiliaria en un plazo de ciento veinte dias hdbiles a partir sU
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adquisicion y presentar un informe frimestral al cabildo parc su conocimiento y opini

Xll. Integrar un sistema de informacién que contenga datos de los aspecios socio-
econdmicos bdsicos del municipio;
XIl.  Ser responsable de la publicacidn de la Gaceta Municipal, asi como de las

publicaciones en los estrados de los Ayuntamientos; vy
XIV.  Las demds que le confieran esta Ley y disposiciones aplicables.

b) Seain el Manual de Organizacién Municipal Valle De Bravo.

. Conducir lags relaciones entre el Ayuntamiento, las dependencias, 6érganos
desconcentrados y enfidades de la administracion publica municipal;
Il. Instrumentar lo necesario para hacer cumplir las politicas, acuerdos, circulares, érdenes,
y demds disposiciones del Ayuntamiento, en acuerdo con la Presidenta Municipal;
ll. Solicitar informes a los fitulares de los dependencias, drganos desconcentrados y

enfidades;
IV.  Conducir la politica infericr en materia de gobemabilidad en acuerdo con la Presidenta
Municipal;
V. Coordinar la capacitacién v atencién que se brinde g los Consejos de Participacion
Ciudadana;
VL. Intervenir en la atencidn de conflictos sociales, politicos y demds asuntos de interés
comunitario;
VIl.  Atender a los diferenfes organizaciones del Municipio;
VIll.  Regisirar a las organizaciones rurales y comunitarias asentadas en el Municipio;

IX. Solicitarinformes a las autoridades auxiliares y consejos de parlicipacion ciudadana;
X. Presentar anfe el Ayuniamiento los proyecios de reglamentos, acuerdos, convenios,
coniratos y demds disposiciones juridicas que deban ser sometidas a su aprobacion;

Xl.  Apoyar a las comisiones del Ayuntamienio y coordinar su agenda;

Xil. Comunicar a los fitulares de las dependencias, organos desconcenirados y enfidades
de lo administracion publica municipal, los acuerdes que dicte el Ayuntamiento:

XIIL. Intervenir en los procesos que afecien bienes del dominio municipal;

XIV.  Coordinarla relacién con autoridades federales y estatales competentes para mantener
actudlizados los planos auforizados de los bienes que forman parte del archivo de
pafrimonio municipal;

XV. Llevar a cabo los frdmites para obfener autorizacién de la legislatura de los actos
juridicos gue impliguen lo fransmisién de lo propiedad de los bienes inmueb ;
municipales;

XVI.  Elaborar el proyecto de desincorporacion de bienes propiedad del Municipl
puedan ser objeto de venta, donacion, subasta o desfruccion, para efectos 0 E
andlisis y aprobacién por el Ayuntamiento; V

XVIl.  Coordinar las relaciones interinstitucionales de la administracion publica municipal; V /

XVIII. Expedir las certificaciones y los documentos publicos que legalmente procedan, y
validar con su firma identificaciones, acuerdos y demds documentos oficiales emanados
del Ayuntamiento, de sus Dependencias y Entidades o de |la Secretarig;

XIX. Validar con su firma los convenios, coniratos y acuerdos con los sec fores pUblicos c‘zue
legaimente procedan, ademds de acuerdos y demds documentos oficiales emcnc:di \

del Ayuntamiento, de sus Dependencias, Organismos o de la Secretaria

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO )
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XX.  Resguardar los convenics, confratos y demds actos juridicos que celebre la PresideRta
Municipal en representacién del Ayuntamiento, los cuales deberdn ser publicados e
Gaceta Municipal;

XXl Establecer la politica y procedimientos para la administracién, conservacién, control y
regularizacién de los bienes muebles e inmuebles que posea o sean propiedad del
Municipio;

XXl Determinar la ejecucién de acciones para impulsar el resguardo, preservacién, control,
manejo, depuracién y aprovechamiento institucional y social del patrimo
documental municipal;

XXl Cuidar que los asuntfos de despacho se tramiten dentro de los plazos establecidos por los™
leyes; '

XXIV.  Auxiliar al Sindico en la elaboracién del inventario anual de bienes municipales;

XXV.  Tener asu carge y cuidado el Archivo Municipal;

XXVIL.  Mantener disponibles copias de todos los documentos que conforme a esta Ley y demds
disposiciones;

XXVIl.  Expedir, en un plazoc no mayor de 24 horas, las constancias de vecindad que soliciten los
habitantes del Municipio;

XXVIll.  Llevar por si o por el servidor publico que designe los siguientes libros;

XXIX. De actas de sesiones del Ayuntamiento, las cuales contendrdn lugar, fecha, hora, .
nombres de los asistentes y asuntos qgue se trataron;

XXX, De bienes municipales y bienes mosirencos; :

XXXI. De regisiro de nombramientos y remociones de servidores puUblicos municipales;
XXXIl.  Delos demas que dispongan las leyes y reglamentos aplicables.

XXX, Mantener, bajo su custodia y responsabilidad, los sellos de oficing, los expedientes vy
documentos del archivo; '

XXXV, Desempenar con oporfunidad las comisionses oficiales que le confiera la Presidenta
Municipal o el Ayuntamiento;

XXXV, Resguardar les sellos de la Secretaria del Ayuntamiento, asi como los expedientes y
documentos que se encueniren en la mismag;

XXXV Redactar los acuerdos y las minutas de circulares y demds documentos gn
necesarios para la marcha regulor de los negocios de la adminisiracid
municipal; y

XXXVI.  Las demds que le confieran la Presidenta Municipal y las disposiciones aplicable

OFICIALIA DE PARTES
|

OBJETIVO i

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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Centralizar la recepcién, registro y despacho de la correspondencia y documentacién oﬁ&jl,/
asi como distribuir los documentos a las &reds correspondientes, asegurando que los procesos4e
realicen en fiempo y forma.

FUNCIONES

I.  Coordinar y supervisar el confrol de la comespondencia y documentacién de
Secretarig;

Il Recibir y candlizar las solicitudes, peticiones y asuntos por atender derivados de la
correspondencia recibida;

M. Registrar cada uno de los asuntos que reciba y turnarlos a las diferentes unidades
administrativas de la Secretaria v a las Dependencias y Entidades de la administracién
pUblica municipal;

V. Tumar la corespondencia recibida a la Dependencia competente para la atencién
correspondiente, a mds tardar al dia hdbil siguiente a la fecha de recepcidn;
V. Informar a la Secretaria sobre los resultados, avances y asuntos pendientes, canalizados
a las unidades adminisirativas y Dependencias;
VI.  Verificar la oporfuna y comrecta atencién de las demandas, soluciones o asuntos
relacionados con la gestion de la Secretaria;
VIL. Resguardar y actualizar el sello fechador que acredite la recepcidn de documenios;
VIIL. Proporcionar los formatas de solicitud a su carge;

IX.  Lllevarunregistro de enfradas y salidas de la comespondencia recibida; vy
X. Las demds que le sean conferidas por la Presidenta, el Ayuntamiento o la Secretaria.

COORDINACION DE CONTROL PATRIMONIAL

| Coordinocién de

. Control Pafrimonial

OBJETIVO

Tener un registro y confrol actudlizado de los bienes muebles e inmuebles propiedad

FUNCIONES

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO | ‘ t
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L Revisar el invenfario de la enfrego-recepcidon vy elaborar las observaciones
comespondientes;
Il.  Pariicipar en los levantamientos fisicos de inventarios;

fll.  Registrar los bienes muebles e inmuebles adquiridos por la administracién, emitiendo
efiguetas y resguardos por dichos bienes;

V. Elaborar y presentar los informes mensuales comrespondientes a los bienes muebles -_—
patrimoniales, bajo cosfo e inmuebles propiedad del ayuntamiento y enviarlos median =Y
oficio a la tesoreria municipal, para que los integre en el informe que enviardn al (f)rgcnf;_zzl
Superior de Fiscalizacion del Estado de México; -

V.  Actudlizor el archivo de los documentos de los bienes muebles e inmuebles propiedad {4
del ayuntamiento;

VI.  Participar en las sesiones del comité de bienes muebles e inmuebles del ayuntamiento;
Vil.  Actualizar el sistema de inventario CREG patrimonial;
VIl.  Formuler y mantener actualizado un inventario de los bienes que integran el acervo

patrimonial del ayuntamienio;

IX.  Practicar visitas a las dependencias municipales, con el objeto de verificar la existencia
de los bienes gue obran en los inventarios respectivos;

X.  Elaborar los documentos correspondientes de uso y resguardo respecto de los bienes
municipales;

Xl Planear y llevar a cabo las acciones necesarias para proteger fisica y legalmente el %

patfrimonio municipal, coordindndose para ello con lo sindicatura y la secretaria

municipal;
Xll.  Proporcionar a las dependencigs del ayuntamiento los informes que le soliciten en \
materia de bienes patrimoniales; y "
Xll.  Reclizar todas aguellos actividades que sean inherentes y aplicables al drea de su
competencia y las demds gue le sean encomendadas por instruccidén de la C.
Presidenta Municipal.
COORDINACION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA y
Coordinacién
| Municipal de Mejora
Regulatoria
l
OBIETIVO

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO




P =N de la vida Municipal del Estado de México” LA ESPERANZA!
Valile de Bravo

Soovema Mumceal

e 30 “2025. ARo del Bicentenario p?“ VALLE=BRAVO

distintas Dependencias, organismos descentralizados y auténomos de la administracién publica
municipal de Valle de Bravo.

FUNCIONES

. Desempefar el cargo de Secretaria Técnica de lad Comisidon Municipal de Mejora
Regulatoria de Valle de Bravo.

. Organizar cuando menos cuatro sesiones al afio de la Comisién Municipal de Mejo
Regulatoria del Ayuntamiento de Valle de Bravo;

M. Coordinar y dar seguimiente a la infegracién del Programa Anual de Mejora Regulatorg, 3
afendiendo a lo senalado en la Ley para la Mejora Regulatoria de Estado de Méxic):u}/
suUs Municipios, atendiendo los lineamientos emitidos por la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria (CEMER);

IV.  Integrar, validar y actualizar permanentemente el Catéloge Municipal de Regulaciones
vy el Catdlogo de Trdmites y Servicios del Ayuntamiento, en términos de la Ley para la
Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

V.  Coordinar la integracion de los Comités Internos de Mejora Regulaforia de las distintas
dependencias, organismos descentralizados y auténomos de la administracion publica
municipal de Vaile de Bravo;

VI. Revisar y validar el Reporte Anual de Metas de Desempeno de Mejora Regulatoria para
su presentacion ante comisidon y cabildo una vez al afio;

VIl.  Promover entre las dependencias, organismos descentralizados y autdénomos
administracion publica municipal de Valle de Bravo, la elaboracion del Andligi
Impacto Regulatorio (AIR] cuando se propongan nuevas disposiciones de & ‘-
general o de reforma especifica, de acuerdo con los lineamientos generales qu
tal fin apruebe la auforidad competente para revisidén y, en su caso, aprobacion anfs
Comisidn Municipal de Mejora Regulatoria;

Vill.  Integrar informes trimesirales derivados del Programa Anual de Mejora Regulatoria de las
distintas dependencias, organismos descentralizados y auténomos de la administracion
pUblica municipal; y

IX. Las demds que les atribuyan las disposiciones juridicas aplicables o las gue le instruya la
secretaria del Ayuntamienio. \\

ARCHIVO MUNICIP

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 5
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| Archivo Municipal

OBJETIVO

Elaborar e implemenfar medidas propicias para la organizacién y preservacion del acervo— i
documental histérico del gobiemo municipal, asi como organizar y controlar las actividades de
concentracién, conservacidn y depuracién del archivo de tramite concluido, que genercsr;\r}
unidades administrativas del ayuntamiento, para facilitar el préstamo de documentos, asi cor
controlar y catalogar el acervo bibliogrdfico y hemerogrdfico, manteniendo acciones que
contribuyan a incrementar el acervo de las mismas. &\

FUNCIONES

I.  Coordinar y supervisar la guarda y custodia del archivo de concenfracién que generan
las dependencias del ayuntamiento, con el proposito de revisar el inventario de la
documentacién que autoriza el fitular de la unidad administrativa responsable:

. Supervisar la clasificacion del acervo documental de las unidades administrativas para
facilitar su manejo y custodia;

ll. Supervisar y controlar la estricto oplicacién de los lineamientos establecidos para la
conservacion del acerve documental, cen el propésito de facilitar su resguardo vy
consulfa;

IV.  Vigilor periddicamente el inventario de acervo documental de framite concluido gue se
resguarda en el archivo del ayuntamiento;

V. Establecerlos mecanismos de conirol para la consulta de documentos;

VI. Prever el mantenimienfo y conservacién de los documentos para evitar su deferionaT§\

Vil Realizar todos oguellas actividades que sean inherenfes y cplicables al dred.de \Eﬁ
competencia y las demds gue le sean encomendadas por instruccion de -
Presidenta Municipal. 0

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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OBIJETIVO

Cumplir cabalmente con la encomienda que se ha asighado a esta oficina de reclut
para beneficic de la juventud y hacerlos conscientes de la imporiancia que fiene el obt
cartilla nacional.

FUNCIONES

“2025. Ano del Bicentenario p -
de la vida Municipal del Estado de México” R P

[ Junta Municipal de
| Reclutamiento

Auxiliar a la oficina de reclutamiento de la 22/a zona militar, en la framitacién de las
cartillas del Servicio Militar Nacional.

Coordinar de manera conjunia con la 22/a zona militar, las actividodes encaminadas a
dar atencion a los interesados en prestar el Servicio Militar Nacional;

Realizar las acciones comespendientes dirigidas a la framitacién de la cariilla y su
iberacion;

= VALLE>>:BRAVO

LA ESPERANZA!

IV.  Entregar folletos de informacion;
V. Informar a la 22/a zona militar de las actividades realizadas para la expedicidon de las
cartillas, asi como remitir la informacién que sea solicitada;
VI Recoger al joven solicitante los documentos para tramite de la cartilla del Servicio Militar
Nacional;
Vii.  Enfregarias carilias del Servicio Militar Naciondt;
VIII. Coadyuvar el llenado de formularios, y aplicar las huellas digitales a los documentos
oficiales;
IX. Custodiar los documentos de los solicitantes;
X. Custodiar los formatos oficiales de la cartilla del Servicio Militar Nacional;
Xl.  Paricipar e informar a los participantes de las fechas del sorfeo para la prestacion del
Servicio Militar Nacional;
Xll.  Informar de la fecha de inicio v término para poder tramitar la cartilla del Servicio Militar
Nacional;
XIil. Elaborar una base de datos de los beneficiados con ia carlilla del Servicio Militar
Nacional;
XIV. Coadyuvar todas las actividades que corresponde a la difusion; y
XV. Realizar todos aquellas actividades que sean inherenfes y cpliccxbl al drea
competencia y las demds que le sean encomendadas por la instrdccion de |
Presidenta Municipal.
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO _ _ _ .
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OFICINA MUNICIPAL ENLACE DE RELACIONES EXTERIORES

| Oficing Municipal
' Enlace de Relaciones
\ Exteriores ‘

OBIJETIVO
Brindar a la ciudadania informacién, asesoria y apoyo para realizar frdmites y servicios de IGBESE/,
como los relacionados con el pasaporte mexicano y la profeccién a connacionales enfel

extranjero, supervisando la correcta recepcion y envio de la documentacion necesaria.

FUNCIONES

Ii
I
.

Proporcionar datos sobre los requisifos y procesos para diversos tramites de la SER;
Recibir, revisar y enviar la documentacidn para los servicios gue ofrece la Secretaric;
Ayudar o los ciudadanos con la informacién necesaria para obtener sy pasaporie
mexicano y poder guiar en el proceso de solicitud y programacién de citas;

IV.  Ofrecer asesoria sobre la proteccion y defensa de los derechos de los mexicanos en el
exiranjero; y \
V. Se encargard de la legalizacién de firmas de documentos pUblicos pafo que
efectos en el exiranjero.
JUZGADO CiviCO
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - ] :
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Juzgado Civico
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OBIETIVO

Garantizar una pronta, pacifica y eficaz solucion de problemas que no sean constitutivoside
delitos y de competencia de los Organos Jurisdiccionales o de ofras autoridades, por medio de
la mediacidn con base en las leyes y reglamentos de la imparticién de justicia administrati
para liegar a la conciliacion logrando la paz y armonia social.

FUNCIONES

I Conocer, cdiificar e imponer las sanciones adminisirafivas municipales que procedan
por faltas o infracciones al bando municipal, reglamentos v demds disposiciones de
cardcter general contenidas en los ordenamientos expedidos por los ayuntamientos, y
aquellas gue deriven con motivo de la aplicacion del Libro Octavo del Cédigo
Administrafive del Estfado de México, excepto las de cardcter fiscal;

Il. Apoyar a la autoridad municipal que coresponda, en la conservacion del orden publico
y en la verificacion de danos que, en su caso, se& causen a los bienes propiedad
municipal, haciéndolo saber a quien corresponda;

1. Expedir recibo oficial y enterar en la tesoreria municipal los ingresos derivados por
concepfo de las multas impuestas en términcs de Ley;

V. Llevar un libro en donde se asiente todo lo actuado; ) /
V. Expedir a peticién de parte, cerificaciones de hechos de las actuaciones que realicen;
VI. Dar cuenta a la presidenta municipal de las personas detenidas por infracciones a

ordenamientos municipales que hayan cumplido con la sancion impuesta por dicho
servidor publico o por guien hubiese recibido de este la delegacidn de tales
afribuciones, expidiendo oportunamente la boleta de libertad; y
VIl.  Conocer., mediar, conciliar y ser drbiiro en los accidentes ocasionados con motivo /e
fransito vehicular, cuando exista conflictc de intereses, siempre que se frate de
materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere la fraccidl

Vil.  Implementar y substanciar procedimientos de mediacién o conciliacidon vecir

sean regueridos por la ciudadania o por las autoridades Municipales.
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IX.  Cambicr el medio dlterno de solucién de contfroversias, cuando de acuerdo con los
participantes resulte conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido.

X.  Llevar por lo menos un libro de registro de expedientes.

Xl.  Redactar, revisar y en su caso aprobar, los acuerdos o convenios a que lleguerhfos
particicantes fravés de lo mediacion o de la conciliacién, los cuales deberdn sgr
firmados por ellos y autorizados por el facilitado del Juzgade Civico.

Xll.  Emisicn a peticién de parte interesada, con Ia findlidad de dejar constancia legal sobre
un aconfecimienio personal que pueda acamrear consecuencias legales, sin que estas
sean constitutivas de delitos.

Xil. Eloboracién de un documento en el que las partes en conflicto, después de generarse M “‘
agresiones verbales o fisicas, (sin gue estas estas Ultimas tarden mds de quince dias en
sanar) y de entablar platicas concilictorias se comprometen a evitarse entre ellas
cualquier acfo de molestia tanto en su persona, sus bienes y su familia, documento en el
que ambas parfes plasman su ribrica y huella digital. Emision de actas de muiuo
acuerdo derivado de una audiencic de cenciliacion, producto de un convenio enire las
paries en conflicto.

REGISTRO CIVIL

Registro Civil

OBJETIVO

El Regisiro del Estado Civil es la Institucidén de caracter plblico y de interés social, por medic de
la cudal el Estado, de acuerdo con las leyes y reglamentos aplicables, inscribe v da publicidad a
los actos constifutivos o modificativos del estado civil de las personas.

FUNCIONES

|.  Realizar las acciones y/o acfividades de supervisién en coordinacidon con el Registro &iv
Estatal; ‘
il. Redlizar las acciones y/o actividades de supervision en coordinacion con la Sec )
del Ayuntamiento a la documentacién generada por el Registro Civil;
ll. Afenderlos demandas de la ciudadania relacionadas a los framites y/o Servicios qu_e
ofrecen en las oficinas del Registro Civil Municipal v Juntas Auxiliares; :
IV. Realizar la planeacién de la actuacion en materia de Regisiro Civil para el\personal a su
cargo;
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V. Reportar ala Secretaria del Ayuntamienio Ingresos y Egresos de los Tramites del Registro
Civil;

V|.  Recibir los oficios de los ciudadanos, autoridades, Administracion Judicial del Estado v
ofros de la RepUblica; al solicitar informes del estado civil de las personas, e informar
sobre el framite comespondiente;

VI.  Asesorar al pUblico en general sobre los asuntos de reciificacion adminisfrativa, juic dde
recfificacidn judicial, reconocimiento de hijos, regisiro extempordneo, constcmck;\é?f
inexistencia, constancia de extemporaneidad, constancia de no matrimonio o de
solteria, buUsquedas y cotejos de nacimiento, defunciones, mafrimonios y cualguier otro
tramite relacionado al Registro Civil;

VIILL Candlizar a las personas para realizar su trémite de rectificacion Judicial;

IX. Celebracién de bodas en oficing y domicilios particulares; y

X. Las demds que les afribuyan las disposiciones juridicas aplicables o las que le instruya la
secrefaria del Ayuntamiento.

DEFENSORIA MUNICIPAL DE LOS DERECHOS HUMANOS

| Defensoria Municipal
de los Derechos
Humanos

OBJETIVO

Contar con un insfrumento que enmarque las acciones a realizar en el afo con los objetivos vy
funciones administrativas en apego a las atribuciones y facultades en el dareq, que permitan la
adecuada atencién y defensa de los derechos humanos.

FUNCIONES

I.  Afencién y seguimiento de los guejas que ingresan a esta defensoria para remitidas a Ig)

Comisién Estatal de Derechos Humanos a través de la Visitaduria regional; ‘l»\

IIl.  Informe mensual de las actividades realizadas en la Defensoria; ‘

l. Realizar difusién y capacitacién en instituciones educativas en fodos ﬂﬁk

instituciones de servicio pUblico en todos los niveles y poblacién en\general: =

IV. Realizar asesorias y orientaciones a la poblacion en general v de ser necescwg |
canalizarlos a las dependencias comespondientes; y

V. Aplicacién de encuestas y aperturc de buzones en el sector salud. ) L

\
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